KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

YEŞİLLİ İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ BELGELENDİRME VE İDARİ İŞLER BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1.
	YİVSİZ TÜFEK RUHSATNAMESİ

(YENİ,                   YENİLEME,

DEVİR)
	1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe (Dilekçede açık bir şekilde ne iş yapıldığı, ruhsat talep eden kişinin ünvanı net olarak belirtilecek)( Devreden ve devralanın dilekçesi (Kaymakamlık Havaleli))
2-Fotoğraflı Sağlık Raporu (Aile Hekimliği veya Aile Sağlığı Merkezinden Psikolojik, Nörolojik, Fiziki bakımdan Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi almasında ve silah taşımasında sakınca olmadığına dair) 

3-Nüfus Cüzdan Aslı (T.C. No yazılı olacak, diğer evraklar ile karşılaştırıldıktan sonra ilgiliye iade edilecektir)

4-(4) Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf (Son 1 yıl içerisinde çekilmiş olacak ve Polaroid veya Fotokopi olmayacak)

5-Tüfeğe ait eski ruhsat veya tüfek yeni ise faturası

6-Tespit için Tüfek ve yedek namlusu

7-Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatı Harç Bedeli Ödendi Makbuzu ve Borcu Yoktur Kağıdı
8- Adli Sicil Sabıka Sorgulaması 

9-Adli Sicil Kaydı bulunanların kayıtlarına ilişkin kesinleşmiş mahkeme kararı (Mahkemece Tasdikli)

10-Devir edecek ve devir alacak şahısların ruhsatname asılları

11-Eğer varisten alınacak ise tüm varislerin silahı alacak olan adına feragatname

12-1 adet yarım kapak karton dosya

13-Parmak İzi Alınır
	5 İŞGÜNÜ

(DOSYA İSTEME HARİÇ)

	2.
	SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN SİLAHLARIN KAYIT ALTINA ALINMASI VE BELGE DÜZENLENMESİ
	1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 

2- Adli Sicil Sabıka Sorgulaması (Emniyetten alınacak form üzerine)

3-Silaha ait fatura

4-Fotoğraf (3adet)


	1 İŞGÜNÜ

	3.
	ŞENLİK VE İŞARET FİŞEKLERİNİN KULLANILMASINA İZİN VERİLMESİ
	1-Dilekçe (Kaymakamlık Havaleli)

2-Taahhütname

2-Taahhütname

4- A Sınıfı ateşleyici Belge Fotokopisi
	1 İŞGÜNÜ

	4.
	EVRAK HİZMETLERİ (DİLEKÇE) GELEN EVRAK HAVALESİ
	1-Havale için gelen tüm Dilekçelerde 3071 Sayılı Dilekçe Kanunu'nun 4.maddesine göre ad soyad, imza, işyeri veya ikametgah bilgilerinin kontrol edilerek dilekçenin işleme alınması.                                                                                                                                                             

2-Havale için gelen evraklarda tarih, sayısı varsa ilgi ve aidiyet numarası bilgilerinin kaydedilerek ilgili birime ulaştırılması.
	 1 İŞGÜNÜ

	KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

YEŞİLLİ İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI

DESTEK BÜRO AMİRLİĞİ

SIRA NO

HİZMETİN ADI

İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

1

Destek Büro Amirliği

Geçici Görev Yolluğu
· Göreve başlama yazısı

· Valilik onayı

· Konaklama (Otel) faturası

· Seyahat bileti (Uçak-otobüs)

· Dilekçe

Sürekli Görev Yolluğu
· Atama Onayı

· İlişik kesme yazısı

· Dilekçe 
· Personel nakil bildirimi

· Aile bildirimi

· Yolluk bildirimi

5 İş günü

2

Destek Büro Amirliği

  MAAŞLARIN HAZIRLANMASI

· Derece ve Kademelerin girilmesi

· Raporların girilmesi

· Lojman kesintilerinin girilmesi

· Silah kesintilerinin girilmesi

· Yer değişiklerinin işlenmesi

· Aile durumunda meydana gelen değişiklerinin girilmesi.

· Öğrenim bilgilerindeki değişiklikler

· İcra nafaka kesintileri

(1)  . İş günü

(1)  . İş günü

(1)    İş günü

(1) .  İş günü

(1)  . İş günü

(1)   .İş günü

(1)  . İş günü

(1)  . İş günü

Toplam 9 İşgünü

3

Doğum Yrd.-Ölüm Yrd.- Ek Ders- Taltif ödemesi (Destek Büro Amirliği)

DOĞUM YARDIMI
· Dilekçe

· Doğum raporu

· Aile beyannamesi

· Bordro

  ÖLÜM YARDIMI

· Dilekçe

· Defin raporu

· Bordro

   EK DERS

· Valilik onayı

·  Puantaj

· .Bordro

       TALTİF 

· Emn.Gnl.Müd.Taltif kurulu komisyon onayı

Bordro
(2 )   İş günü

(1)    İş günü

(2)    İş günü

(2)    İş günü

Toplam 7 İşgünü

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

YEŞİLLİ İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI

TRAFİK DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ

SIRA NO

HİZMETİN ADI

İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

1

2918  Sayılı Karayolları Trafik Kanun maddeleri gereğince trafikten men edilip otoparka çekilen araçların teslimi

Araç Sahibi İse : Kimlik 

Araç Sahibi Değilse : Noterden Vekaletname veya Trafik Şubelerinden gönderilen Muvaffakatnameyle birlikte Kimlik Belgesi 

Araç Şirket Adına Kayıtlı ise: İmza Yetki belgesinin aslı ile birlikte kimlik, veya Trafik Şubelerinden gönderilen Muvaffakatnameyle birlikte Kimlik Belgesi 

5 DAKİKA

2

2918  Sayılı Karayolları Trafik Kanun maddeleri gereğince pol-net sisteminde trafikten men şerhi bulunan araçların men kaldırma işlemi

Trafikten men şerhi bulunan aracın personelimizce görülerek eksikliğinin giderilip giderilmediğinin kontrol edilmesi gerekmektedir.

2918 Sayılı K.T.K.nun 34 ve 91.maddesinden men şerhi bulunan araçların görülmesine gerek bulunmamaktadır. (Aracın muayene ve sigorta bilgileri sistem üzerinden kontrol edilmektedir.)

5 DAKİKA

3

2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanun Maddeleri gereğince sürücü belgesi geçici olarak geri alınanları süre sonunuda vatandaşlara teslim edilmesi

ALKOLLÜ ARAÇ KULLANMAKTAN SÜRÜCÜ BELGESİ GERİ ALINANLAR GERİ ALMA SÜRESİ SONUNDA

1.Kezden Alınanlar: Trafik İdari Para Cezası Yönünden borcu yoktur kağıdı ile Kimlikleri ile Müracatı

2.Kezden Alınanlar: Sürücü Davranışları Geliştirme eğitimi belgesi ve İdari Yönden Borcu Yoktur Kağıdı ve kimlikleri ile birlikte

3. Kezden Alınanlar: Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitim Belgesi ve Psikoteknik Değerlendirme Analiz       Raporu ve İdari Yönden Borcu yoktur Kağıdı

SÜRÜCÜ BELGESİ 100 CEZA PUANINDAN ALINANLAR GERİ ALMA SÜRESİ SONUNDA
1.Kezden Alınanlar: Trafik ve Çevre bilgisi Eğitimi belgesi(Milli Eğitim Müdürlüğünden alınır) ile Kimlikleri ile Müracatı

2.Kezden alınanlar: Psikoteknik Değerlendirme Raporu ile Kimlikleri ile müracaatı
15 DAKİKA  

4

Maddi Hasarlı Trafik Kazaları Sonucu Trafik Kazası Tespit Tutanağı Hazırlama İşlemleri

1. Araçlara Ait Araç Tescil Belgesi ve Sigorta Poliçesi

2. Sürücülere Ait Sürücü Belgesi

3. Sürücülerin Alkol Testi (Alkol Test Cihazı ile Yapılacak)

(Kaza Yerinde Notlar Alındıktan Sonra)

45 DAKİKA
5

Maddi Hasarlı Trafik Kazaları Onay İşlemleri

Araç sahibi veya kanuni vekili

5 DAKİKA

6

Ölümlü ve Yaralanmalı Trafik Kazaları Sonucu Trafik Kazası Tespit Tutanağı Hazırlama İşlemleri

1. Araçlara Ait Araç Tescil Belgesi ve Sigorta Poliçesi

2. Sürücülere Ait Sürücü Belgesi

3. Sürücülerin ve yayaların Alkol Testi (Trafik Birimleri veya Sağlık Kuruluşunca)

4. Yaralıların Kimlik Bilgisi

(Kaza Yerinde Notlar Alındıktan Sonra)

120 DAKİKA

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

YEŞİLLİ İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ GÜVENLİK BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI

S.N

HİZMETİN ADI

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

1

2820 Sayılı Siyasi Partiler Kanuna Göre Kuruluşu Yapılacak Olan İlçe Teşkilatından İstenilecek Belgeler 

1-Dilekçe (Kaymakamlık Havaleli) 

Alındı Belgesi düzenlenir. 
1 SAAT 

2-Genel Merkez tarafından verilen Yetki Belgesi (4 adet) 

3-Parti Tüzüğü (4 Adet) 

4-Kuruculara ait Adli Sicil Belgesi (4 Adet) 

5-Kuruculara ait Nüfus Cüzdan Fotokopisi (4 Adet) 

6- Kuruculara ait yönetim kurulu çizelgesi tasdikli (4 Adet) 

2

2820 Sayılı Siyasi Partiler Kanuna Göre Kongresini yapan İlçe Teşkilatından İstenilecek Belgeler2911 Sayılı Kanuna Göre Düzenlenen Açık Hava Ve Kapalı Yer Toplantıları 

1-Dilekçe (Kaymakamlık Havaleli) 

Alındı Belgesi düzenlenir. 
1 SAAT

2-Yönetim Kurulu Çizelgesi

3- İlçe Seçim Kurulu Kesinleşme Kararı (4 Adet)

4.  Parti Organlarına seçilenlerin Nüfus Cüzdan Fotokopisi (4Adet) (Yedek üyeler dahil)

5.  Parti Organlarına seçilenlerin Adli sicil belgesi (4Adet) (Yedek üyeler dahil)

6.  Parti Organlarına seçilenlerin İkametgah İlmühaberi (4Adet) (Yedek üyeler dahil)

3

2911 Sayılı Kanuna Göre Düzenlenen Açık Hava Ve Kapalı Yer Toplantıları 

1- Mülki İdare Amirliğe Hitaben (7) Kişi Tarafından 

1 SAAT 

İmzalanan Bildirim. 

(Bildirimde Toplantının Amacı, Yeri, Tarihi Ve Saati İle 

Düzenleme Kurulunda Görev Alanların Tc Kimlik 

Numaraları, Meslek, İş, Telefon Ve Adres Bilgileri 

Bulunmalıdır.) 

4

Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Formu Düzenlenmesi

1-Nüfus cüzdan fotokopisi

1 SAAT 

2-Fotoğraf (1Adet)

    Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.



	Müracaat Yeri 

          : İlçe Emniyet Amirliği

İsim 



          : Metin ERTAŞKIN
Unvan


          : İlçe Emniyet Amir V.

Adres

              
 : İlçe Emniyet Amirliği – Yeşilli/Mardin

Tel.



          : 0482 591 19 80
Faks  


          : 0482 591 19 70 
E-posta


          : yesilli@egm.gov.tr   
	İkinci Müracaat Yeri 

          : Yeşilli Kaymakamlığı

İsim
 



          : Mustafa İkbal EŞKİ
Unvan



 
 : Kaymakam

Adres



   
 : Yeşilli Kaymakamlığı Yeşilli/MARİDN

Tel.

    


          : 0482 591 19 20
Faks


  

          : 0482 591 19 33
E-posta



          : yesilli@icisleri.gov.tr


4

